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一、毕业设计评阅与答辩总体流程 

根据《本科毕业设计（论文）管理规定》要求，学校对管理系统中毕业设计

评阅和答辩环节进行了开发完善，总体流程如图 1 所示。 

 

图 1 毕业设计评阅和答辩流程图 

通过管理系统优化并规范了对毕业设计评阅与答辩环节的管理，与以往工作

方式相比具有以下几点优势： 

1. 减轻了学院答辩安排、教师和答辩小组计算成绩、撰写评语等工作量。 

2. 实现了毕业设计（论文）手册的自动生成和打印。 

3. 保证了评阅论文、答辩论文与抄袭检测的论文定稿的一致。 

4. 教学秘书在线导出题目汇总表并可根据需求对成绩进行分析，为学院加

强毕业设计管理提供依据。

指导教师评阅

评阅教师评阅

答辩组织工作

总成绩

指导教师在线完成：评阅论文，填写评语，给定成绩。 

1.毕业设计负责人在线分配评阅教师； 

2.评阅教师在线完成：评阅论文，填写评语，给定成绩。 

1.答辩前，毕业设计负责人将答辩安排录入系统； 

2.答辩后，只有在完成以上两个论文评阅环节后，答辩

秘书方可录入答辩成绩和评语。 

1.系统根据指导教师评阅成绩、评阅教师评阅成绩、答

辩成绩，按照权重自动计算出总成绩； 

2.各部分成绩给定后，原则上不能修改。 
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二、指导教师评阅流程 

1.指导教师评阅论文定稿 

（1）点击“审阅毕业设计（论文）定稿”或右侧任务提示菜单（如图 2）。 

 

图 2 指导教师评阅论文定稿示意图 

（2）教师点击“查看”可阅读论文，然后点击“审核”按钮进行论文审核（如图 3）。 

 
图 3 指导教师评阅论文定稿示意图 
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（3）如果学生上传论文后还未进行检测，查重状态显示为“未提交检测”，指导教师可

以选择“退回修改”让学生再提交检测；如学生已上传论文并进行检测，查重状态显示为“已

提交查重检测”，指导教师可以查看检测结果，选择“审核评分”进入论文评阅（如图 4）。 

 

图 4 指导教师评阅论文定稿示意图 

（4）填写评语和得分，填写完成后点击“提交”按钮（如图 5）。 

 

图 5 指导教师评阅论文界面 
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三、评阅教师评阅流程 

1.专业毕业设计负责人分配评阅教师 

（1）选择“分配评阅教师”（按学生或按教师两种方式），点击进入（如图 6）。 

 

图 6 专业毕业设计负责人分配评阅教师示意图 

（2）点击“分配评阅教师”按钮（如图 7）。 

 

图 7 专业毕业设计负责人分配评阅教师示意图 

（3）点击“选择”按钮，选择评阅教师（如图 8）。 

 

图 8 专业毕业设计负责人分配评阅教师示意图 
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2.评阅教师评阅毕业设计（论文） 

（1）评阅教师点击“评阅教师成绩评定”或右侧任务提示菜单（如图 9）。 

 

图 9 评阅教师评阅论文示意图 

（2）评阅教师可查看论文，点击“论文评阅”按钮进行评阅（如图 10）。 

 

图 10 评阅教师评阅论文示意图 
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（3）填写评语，给定分数，点击“提交”按钮（如图 11）。 

 

图 11 评阅教师评评阅论文界面 

四、毕业设计答辩工作流程 

1.专业毕业设计负责人添加答辩小组 

（1）选择“管理答辩小组”，点击进入（如图 12）。 

 

图 12 专业毕业设计负责人添加答辩小组示意图 
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（2）点击“添加答辩组”按钮（如图 13）。 

 

图 13 专业毕业设计负责人添加答辩小组示意图 

（3）填写答辩小组信息，选择组长和成员，点击“提交”按钮（如图 14）。 

 

图 14 答辩小组设置界面 

（4）点击“选择答辩秘书”和“进入选择”，配置答辩小组秘书和学生（如图 15-17）。 

 

图 15 配置答辩小组秘书和学生示意图 
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图 16 选择答辩秘书示意图 

 

图 17 选择答辩小组学生示意图 

注意事项： 

（1）答辩小组秘书设定后，答辩秘书方可录入答辩成绩。 

2.学生查看答辩安排 

学生点击“流程管理”中的“查看答辩信息”，即可以查看答辩安排，包括答辩时间、

地点、答辩小组等相关信息（如图 18）。 
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图 18 学生查看答辩信息示意图 

3.毕业设计答辩 

答辩工作需按照学校和学院答辩安排与要求，在线下进行。 

4.答辩评语填写及成绩录入 

（1）答辩成绩由答辩小组秘书录入，答辩小组秘书由毕业设计专业负责人在设置

答辩小组时指定。 

（2）答辩秘书登录系统，点击“论文答辩”按钮（如图 19）。 
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图 19 答辩秘书录入答辩成绩示意图 

（3）答辩秘书录入答辩成绩和评语并提交（如图 20）。 

 

图 20 答辩秘书录入答辩成绩和评语界面 
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注意事项： 

（1）只有指导教师和评阅教师录入成绩后方可录入答辩成绩。 

（2）教学秘书发布成绩前，答辩秘书可修改录入错误的成绩，发布后，成绩不可修改。 

5.教学秘书发布成绩 

（1）选择“成绩总评”，点击“进入”按钮（如图 21）。 

 

图 21 教学秘书发布成绩示意图 

（2）选择“成绩发布”按钮可发布单个成绩，选择“批量发布”按钮，可发布选择的

多个成绩，选择“发布成绩”按钮发布全部成绩（如图 22）。 

 

图 22 教学秘书发布成绩界面 


