中国石油大学（华东）教师调课申请表
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	系（教研室）主任意见：
                                         签名：                 年   月   日

	

	院（部）主管领导意见：

                                         签名：                 年   月   日

	教务处意见：

                                         签名：                 年   月   日

	备

注
	1、课表一经确定，无特殊情况不予调课；

2、教师上课期间一般不安排出差任务，如确因工作需要，应按规定办理调课手续；

3、本表由教师本人填写，经系（教研室）、院（部）主管领导审批后报教务处教务科办理并备案。调课情况由任课教师直接通知学生；

4、此表一式3份，教务科、院（部）、系（教研室）各1份。


